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Projektassistenz Standortaufbau Miinchen (Minijob)

Gestalten Sie den Aufbau unseres neuen Standorts in Miinchen aktiv mit
- flexibel, selbststandig und mit sozialem Engagement!

Der Notmiitterdienst e.V. ist ein gemeinniitziger Verein, der seit 1969 Familien in akuten Belastungssituationen
unterstiitzt - mit haushaltsnaher Hilfe, Kinderbetreuung und Seniorenbegleitung. Unser Angebot wird bundesweit
genutzt — und nun bauen wir auch in Miinchen eine lokale Struktur auf.

Wir suchen eine engagierte Person auf Minijob-Basis, die den Standortaufbau vor Ort aktiv vorantreibt und ab
dem 01.09. oder 01.10.2025 zur Verfiigung steht.

Ihre Aufgaben:

»  Sie begleiten den Aufbau des Miinchner Standorts organisatorisch und operativ als Kolleg:in vor Ort

> Sie fiihren Kennenlerngesprache mit interessierten Betreuungspersonen (personlich oder telefonisch)

> Sie kniipfen erste Kontakte zu lokalen Kooperationspartnern (z. B. Familienzentren, Stadtteiltreffs)

> Sie unterstiitzen die Akquise von Betreuungskraften, z. B. durch Aushange, Online-Plattformen oder Gesprache im
Stadtteil

> Sie arbeiten eng mit unserer Zentrale in Frankfurt zusammen - Giber Microsoft Teams und unsere interne
Datenbank
Ihr Profil:

> Erfahrung im sozialen Bereich, in der Projektarbeit oder im Recruiting ist gewlinscht
> Vertrautheit mit Miinchen, idealerweise mit ersten Kontakten im sozialen oder kulturellen Bereich

>  Sehr gute Deutschkenntnisse

> Organisationsgeschick und kommunikative Starke

»  Selbststandige, strukturierte Arbeitsweise

> Technisches Grundverstandnis und Bereitschaft, sich in digitale Tools (Microsoft Teams, interne Datenbank)
einzuarbeiten

> Zeitliche Flexibilitat (ca. 6-8 Stunden pro Woche)

Wir bieten:

»  Einen gesellschaftlich sinnvollen Minijob (556 €-Basis) mit flexibler Zeiteinteilung

> Homeoffice oder Nutzung eines Coworking-Spaces in Miinchen nach Absprache

» Mehrtdgige strukturierte Einarbeitung in Frankfurt (Reisekosten werden iibernommen)

> Die Mdglichkeit, den Aufbau eines neuen sozialen Angebots in Miinchen aktiv mitzugestalten

» Einwertschatzendes und engagiertes Team mit Hauptsitz in Frankfurt

»  Perspektivisch besteht die Moglichkeit, dass aus dem Minijob eine Teilzeit- oder Vollzeitstelle wird, weitere
Teammitglieder dazukommen und ein festes Biiro in Miinchen angemietet wird

Bewerbung:

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung mit kurzem Lebenslauf an: edda.kleinichen@notmuetterdienst.de




